Analista de Projetos com foco em captac¢ao de recursos

O M3o Amiga, localizado em Itapecerica da Serra / SP e responsavel pela educa¢do de mais de
650 criancas e adolescentes, contrata um(a) Analista de Projetos que ira se reportar ao
Coordenador de Projetos Sociais.

Responsabilidades Gerais

Assumir as atividades de prospeccdo de editais, elaboracdo, monitoramento e apoio a prestacao
de contas de projetos, com e sem incentivos fiscais, com foco em objetivos, resultados e
cumprimento de prazos, sempre buscando atingir as metas previstas para a area.

Responsabilidades Especificas

Prospectar e monitorar editais de selecdo de projetos em organizacbes publicas e
privadas, nacionais e internacionais, com aderéncia a causa e as atividades institucionais.
Criar e alimentar banco de editais nacionais e internacionais.

Trabalhar em equipe com as dreas técnica e administrativo-financeira da organizacdo ao
realizar a elaboracdo de projetos.

Planejar e elaborar projetos de captacdo de recursos, com e sem incentivos, bem como
inscrevé-los nas plataformas especificas juntamente com a documentacdo necessaria.
Elaborar e/ou apoiar a criacdo de orcamentos, relatérios de atividades e prestacdo de
contas.

Assegurar o cumprimento de prazos no envio de projetos e de relatérios de atividades e
prestacao de contas.

Monitorar o desenvolvimento de projetos inscritos em processos de selegao.

Orientar as equipes técnica e administrativo-financeira sobre projetos aprovados,
assegurando-se de que as agdes previstas serdo realizadas de acordo com o projeto e a
prestacao de contas previstos.

Colaborar nas atividades de captagdao de parceiros e financiadores de projetos, como
reunides com pessoas fisicas, empresas e outros érgaos financiadores.

Manter relacionamento com organiza¢des financiadoras de projetos, sejam empresas,
fundagdes ou 6rgdos governamentais, como CMDCA/CONDECA.

Desenvolver a atividade em harmonia com as demais estratégias de captacdo de recursos
da organizacao.

Documentar e sistematizar os resultados das atividades da area de projetos e preparar
relatdrios periédicos de acompanhamento interno.

Requisitos Necessarios

Formagdo superior completa.

Experiéncia minima de 2 anos em pesquisa de editais, elaboracdo de projetos com foco
em captacgdo de recursos no Terceiro Setor.

Otimos conhecimentos sobre conceitos e metodologia de elaboracdo de projetos de
captacgdo de recursos.



Conhecimento sobre principais incentivos fiscais para o Terceiro Setor.

Requisitos Desejaveis

Conhecimentos da lingua inglesa.

Habilidades Desejadas

z

Otima comunicag¢ao escrita.

Capacidade de organizacao.

Capacidade de gestdao do tempo, definicao de prioridades e manutencao do foco.
Capacidade analitica e de compreensao.

Iniciativa.

Agilidade.

Compromisso com resultados, com a equipe e a instituicao.

Espirito de cooperacdo e trabalho em equipe.

Facilidade de relacionamento com os diversos niveis hierarquicos da organizagao.
Postura e comportamento éticos.

Perseverancga.

Caracteristicas do Cargo

30 ou 40 (a combinar) horas semanais - CLT.

Saldrio compativel com o cargo.

Beneficios: Vale transporte e vale alimentacao.

Local de Trabalho: Trabalho em sistema de home office (4 dias por semana, em média) +
atividades no Mao Amiga em Itapecerica da Serra (1 dia por semana, em média).

Como Participar
Encaminhar para analistamaoamiga@gmail.com:

1- No corpo do e-mail: salario atual (CLT ou PJ) /pretensao salarial (CLT).

2- Anexo: curriculo (maximo - 2 paginas).

3- Anexo: Carta de motivacdo: informando por que deseja trabalhar na drea de projetos e por
gue acredita encaixar-se no perfil (maximo — meia pagina).

Prazo - até o dia 7/03.

Importante: Propostas enviadas fora das orientacdes acima ndo serdo avaliadas.



