Associacao Pro-Danca

A ASSOCIACAO PRO-DANCA (Organizagdo Social de Cultura Qualificada — Lei Complementar 846/1998 e
Dec. 43.493/1998, torna publico que recebera CURRICULUM de 03/06/2025 a 09/07/2025, para
preenchimento de uma vaga, conforme abaixo:

Cargo: 1.5.4 Coordenador de Produgéo
RESUMO DAS Principal ATIVIDADES: Para o Bom desenvolvimento das atribuicGes afeitas ao nucleo de producao,
as areas de responsabilidades estdo separadas em trés etapas:

a) Pré-producao

1. Desenvolver os servicos de andlise, decupagem e planejamento de cada

projeto ou atividade.

2. Realizar o detalhamento de todas as necessidades técnicas, de infraestrutura, de recursos financeiros e
humanos, de autorizacdes e Liberacdes, e a obtencdo de orgcamentos.

3. Elaborar cronogramas de execucdo, planilhas orcamentdrias, de desembolsos e todas as outras que se fagcam
necessarias, em funcao das especificidades de cada projeto ou atividade

b) Producdo

4. Apés a aprovacgao do planejamento, resultado da etapa anterior, executar o projeto ou atividade em
conformidade com as metas e parametros nele estabelecidos.

5. Realizar a contratacdo e acompanhamento de servicos, a confeccdo dos materiais necessarios, a Locacdo de
equipamentos, a elaboracdo de documentos para a obtencado de liberagGes e autorizagdes (sindicatos,
associacOes de direitos de autor, érgdos publicos etc.).

c) Pés-produgao

6. Fechar o ciclo de produg¢do. Acompanhar, entre outros, o encerramento de contratos, da efetivacdo de
pagamentos, da devolugdo dos materiais e elaboracdo de planilhas de acompanhamento do fluxo de despesas da
area de producdo.

7. Prever a elaboragdo ou solicitagdo de relatérios conclusivos (orgamentdrio e financeiro), marketing, média,
cumprimento de metas estabelecidas, bem como o arquivamento de todas as informagdes (incluindo
fornecedores e servigos) que permitam o estabelecimento de meméria de cada projeto ou atividade.

8. Executar outras atividades relativas a drea.

Qualificacoes:

Escolaridade: Ensino Médio, Técnico e/ou Ensino Superior Completo e Registro na

DRT, ou atestado de capacitacdo fornecido pelo SATED/SP.

Formacdo / Conhecimentos complementares: Pacote Office.

Linguas: inglés fluente.

Experiéncia: Minimo de 2 anos na area

Conhecimentos basicos da Lei n.2 8.666/93 e Lei n.2 14.133/21de licitagGes

Vinculo com Org3o de classes profissionais: SATED

Carga Horaria: 44 horas/semanais

Horario de Trabalho: Seg. a Sex. das 10:00 as 19:00 e Sab. 10:00 as 14:00

Regime de Trabalho: C.L.T.

Beneficios: Assisténcia Médica, Assisténcia Odontoldgica, Auxilio Creche, Seguro de Vida em Grupo, Ticket Flex
(Alimentacdo/Refeicdo) e Vale Transporte.

Desejavel: experiéncia com contratacGes e producbes de artistas ou grupos artisticos estrangeiros para
trabalharem no Brasil e/ou na exportacdo

Faixa salarial conforme Plano de Cargos e Salarios: RS 8.291,00

Dados para envio do curriculum: exclusivamente no prazo de 03/06/2025 até as 23 horas e 59 minutos do dia
09/07/2025.
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Associacao Pro-Danca

ASSOCIACAO PRO-DANCA

Rua Trés Rios, 363 — 12 andar — Bom Retiro — S3o0 Paulo/SP — CEP: 01123-001 — A/C Recursos Humanos

E-mail: rh@prodanca.org.br

Assunto: Coordenador de Producao

Processo Seletivo: A selecdo sera feita por meio de andlise de curriculum, entrevista on line e entrevista presencial
a ser agendada pelo Departamento Recursos Humanos com o Gestor da Area.

Nomes dos candidatos agendados para entrevista e o resultado serao divulgados no site
https://spcd.com.br/vagas-preenchidas/
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