Aventura

de Construir i
Transformar protagonistas ASSISTENTE DE COMUNICACAO

A Aventura de Construir, organizacdo social com atuacdo na causa do desenvolvimento
socioeconémico com foco em microempreendedorismo, contrata um Assistente de
Comunicacdo para assumir atividades com foco em comunicacdo para mobilizacdo de
recursos, comunicacgao institucional e comunicacgao interna e externa.

Funcdes gerais

O profissional deve apresentar dominio da producdo de conteldo para materiais de
comunicacdo em geral; 6tima escrita; conhecimentos em midias sociais, design grafico;
criatividade; iniciativa; agilidade; organizacdo e aten¢do ao cumprimento de prazos.

Espera-se facilidade de relacionamento com os diversos stakeholders institucionais.

Funcdes especificas

Elaboracdo e execugdo de planos de comunicagdo institucional.

Desenvolvimento de conteldos para site, Facebook, Instagram, Linkedin, e-mail
marketing (Hubspot), cartas, flyers, folders, apresentacdes em Powerpoint, boletim
online, relatério anual, campanhas de captacdo de recursos, press releases, relatorios
da drea.

Realizacdo de demandas de comunicacdo institucional, interna e externa.

Design grafico, KV, criacdo, adaptacdo para materiais web e impressos.

Executar, acompanhar e emitir relatérios de divulgacdo das redes sociais.

Garantir a atualizagao do mailing.

Gerenciamento de site (Editor X).

Diagramacado de documentos institucionais, apresentacoes e relatérios.

Conhecimentos e ferramentas

Estar cursando graduacgdo nas areas de comunicac¢do, publicidade ou correlatas.
Dominio do Pacote Office e Google (Drive, Docs, Sheets), experiéncia com redes
social e outras ferramentas basicas.

Conhecimento em design grafico e utilizacdo de programas de edicdo grafica, edicao
de video e diagramacao, como InDesign, lllustrator, Photoshop, Premiere Pro, After
Efects e/ou similares.

Conhecimento em Marketing digital, criacdo de conteldo e meétricas de Redes
Sociais, Google Analytics, Google Ads e SEO.

Desejavel conhecimento basico de inglés.

Experiéncia minima de 2 anos na area de Comunicacdo, preferencialmente no
Terceiro Setor.

Desejavel experiéncia na organizacdo de eventos.



Caracteristicas e/ou capacidades desejadas

Otima comunicacio escrita e oral.

Capacidade para organizar prazos e cumprir o planejamento.
Iniciativa e criatividade.

Agilidade.

Capacidade de gestdao do tempo e definicdo de prioridades.
Compromisso com resultados, com a equipe e a instituicdo.
Espirito de cooperacdo e trabalho em equipe.

Capacidade para lidar com todos os niveis de hierarquia.
Postura e comportamento éticos.

Caracteristicas do cargo

Modelo hibrido de trabalho

Local de trabalho: Bairro Lapa de Baixo — S3do Paulo / SP.
Contratagao por CNPJ.

Saldrio compativel com o cargo.

Disponibilidade para viagens.

Venha trabalhar conosco!

Interessados(as) devem encaminhar para o e-mail vagas@aventuradeconstruir.org.br os
seguintes arquivos em PDF:
1. Curriculo com saldrio atual e remuneracdo pretendida (mdéximo — 2 paginas),
2. Carta de apresentacdo informando por que acredita encaixar-se no perfil (maximo —
meia pagina).

Importante: Propostas enviadas fora das orientagdes acima nao serao avaliadas.
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